KAKO PRIPRAVITI EUROPASS ZIVLIENJEPIS, CV (v sloveni€ini in angle$¢ini)

Podatke izpolnjuj na Europass platformi: https://europa.eu/europass/sl.

Zraven so tudi video navodila za izpolnjevanje predloge. Ustvari svoj Europass profil, ti bo

prav prisel tudi za druge namene. Izberi: Ustvari svoj Zivljenjepis in sledi navodilom za

izpolnjevanje in dodajanje zapisov.

Izpolni naslednje rubrike usvojenih kompetenc (dodaj nov razdelek, izberi iz spustnega

seznama):

e znanje drugega-ih jezika-ov, kjer se samooceni po priloZenih lestvicah (razumevanje,
govorjenje, pisanje)

* delovne izkusnje (upostevaj tudi opravljen PUD v okviru rednega izobraZevanja ter drugo
dijasko delo, aktivnosti v okviru klubov, drustev in drugih skupnosti)

» digitalne spretnosti in znanja (katera e-orodja in e-okolja zna$ uporabljat in v kolikSni
meri: popolnoma samostojno, s pomocjo drugih ipd.)

* hobiji in zanimanja

¢ komunikacijske in medosebne vescine

* organizacijske spretnosti

e prostovoljstvo

e ustvarjalna dela

e /drugo.

Ko sestavis svoj Zivljenjepis v slovenscini, shrani vse spremembe in pojdi na izbiro: Ustvari

Zivljenjepis v drugem jeziku in ga napisi Se v anglescini.

KAKO NAPISATI MOTIVACISKO PISMO (v slovenscini in anglescini)

Motivacijsko pismo sestavi prav tako kot Zivljenjepis in CV, na platformi Europass; uporabi
predlogo za »Spremno pismo«. Zac¢nes lahko iz te povezave: https://europa.eu/europass/sl
Ne pozabi uporabljati gumba »uredi«, »izberi«, »shrani«.

V motivacijskem pismu:

predstavi sebe in svojo druzinsko skupnost;

opisi svoje dosedanje delovne izkusnje (tudi PUD — prakti¢no usposabljanje pri delodajalcu
ter ostalo dijasko delo) in predstavi svoja pri¢akovanja na delovni praksi v tujini;

opisi svoje komunikacijske spretnosti (kako odgovarjas, kako poslusas, kako se izrazas);
predstavi svoj pogled, mnenje in izkusnje s timskim delom (kako se znajdes pri delu v timu,
katero vlogo obic¢ajno prevzames v timu, kako lahko pripomores k vecji u¢inkovitosti dela) in
napisi pri katerih Solskih in izven Solskih aktivnostih si timsko ali individualno sodeloval/-a;
predstavi svoja pri¢akovanja o znanju in vesc¢inah, védenju, ki naj bi jih pridobil/-a v tujini —
katere kljuéne kompetence hoce$ nadgraditi v povezavi z mobilnostjo;

opisi nacine in moznosti, s katerimi bi lahko izkusnje, pridobljene na delovni praksi v tujini,
posredoval/-a drugim (kje, kako, komu, kdaj);

Besedilo motivacijskega pisma naj obsega od 300 do 450 besed.

V zaklju¢ku motivacijskega pisma oblikuj Se povzetek v anglescini (okrog 200 besed). Pri
sestavljanju motivacijskega pisma upostevaj primerno obliko dokumenta (glava, uvod, jedro
in zakljucek, podpis).



