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Kozérdeki informaciok katalégusa — KKI, Lendva

1. A katalégus alapvetd adatai

A szervezet megnevezése Dvojezicna srednja Sola Lendava - Kétnyelvii K6zépiskola,

Lendva

Réviditett név: DSS Lendava — KKI, Lendva

Kolodvorska ulica 2 e — Vasut utca 2 e, 9220 Lendava - Lendva
Tel.: 02-5742-510 fax.: 02-5742-520

E-mail: tajnistvo@dssl.si

Felel6s hivatalos személy Igazgatd: Hajdinjak Prendl Silvija, prof.

A katalégus elsé kozzétételének 2008.5. 9.

id6épontja

Az utolsé mddositas id6pontja 2026.9. 1.

A kataldgus a kovetkezé https://www.dssl.si/solska-dokumentacija/

honlapon érhetd el

A katalégus egyéb formai A katalégus elektronikus formaban elérhetd az intézmény

honlapjan, fizikai formaban pedig a Lendvai Kétnyelvi
K6zépiskola székhelyén.

2. Altaldnos adatok az intézményrél és az intézmény rendelkezésére &ll6 kozérdekii

informaciokrol

2.a Szervezeti abra és adatok az intézmény belsé szervezettségérol

Az intézmény
mikodési
korének rovid
leirasa

A DSS Lendava — KKI, Lendva oktatdsi kézintézményként miikodik, és a 2003.
09. 11-i, 622-02/2001-32 és a 166/MMONK/2003 sz. alapité okiratban, Az
oktatds szervezésérdl és finanszirozasardl sz616 torvényben és egyéb vonatkozo
jogszabalyokban meghatarozott tevékenységet folytat és feladatokat valdsit
meg.

A DSS Lendava — KKI, Lendva kozoktatasi intézmény alapitéja a Szlovén
Kdztarsasag, tarsalapitdja pedig a Muravidéki Magyar Onkormanyzati
Nemzeti K6zOsség.

Az intézményt irdnyitd szervként az intézet igazgatdja vezeti. Az igazgatét
munkdjdban az igazgatohelyettes segiti, aki az igazgatd irdsos
meghatalmazasaban és a munkahelyi rendszerezésrél sz6l6 okiratban
meghatarozott feladatokat végzi.

Az intézmény a kovetkezs terlleteken végez kozszolgalatot:
o kozépfoku szakiskolai és szakkdzépiskolai képzés,
e altalanos kdzépiskolai képzés,
o feln6ttképzés.

A Lendvai Kétnyelv( Kozépiskola az egyetlen oktatdsi intézmény a Muravidék
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nemzetiségileg vegyesen lakta terlletén, amely kétnyelvl (szlovén-magyar)
kozépfoku oktatdsi programokat valdsit meg:
e gimnazium (altalanos kdzépiskolai képzés),
o kozgazdasagi technikum (szakkozépiskolai és szakiskolat kiegészitd
szakkozépiskolai képzés),
e gépészeti technikum (szakkdzépiskolai és szakiskolat kiegészité
szakkozépiskolai képzés),
e vegyészeti technikum (szakkdzépiskolai képzés),
e 6vodai nevelés (szakkozépiskolai képzés),
e mechatronikai technikum (szakiskolat kiegészité szakkdzépiskolai
képzés),
o szakkodzépiskolai képzési programok:
o autoszerel§

o villanyszerel§

o gasztrondmiai és szallodai szolgdltatds
o gépberendezés-szereld

o mechatronikai mUszerész

o cserépkalyhaépitd-kerdmiaburkold

o fémformald-szerszamkészité

o bolti eladd

o fodrasz

e Gyartastechnologiai segéd (alapfoku szakiskolai program)
e Biotechnoldgiai és élelmiszeripari segéd (alapfoku szakiskolai program)

Belsd szervezeti
egységek listdja

Az iskola egységes intézményként van megszervezve. A tanitasi folyamat
egymiszakos formdban folyik.

Az intézmény
szervezeti
abraja

AZ ISKOLA TANACSA

ELNOK
BRIGITA LOVENJAK

J
SZULGK TANACSA IGAZGATO
ELNOK SILVIJA HAJDINJAK
SABINA SOBOCAN ) PRENDL )
DIAKKOZOSSEG ) '
B IGAZGATOHELYETTES
ELNOK
NOA MESARIC HOZJAN ALEN VUGRINEC
‘ "~ TANARI KAR
SZAKMAI ‘ ;
o TAGOZATI TANARI
MUNKAKOZOSSEGEK i
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2.b Kapcsolattarto és informacioszolgaltatasra jogosult hivatalos személy(ek) elérhetGsége

llletékes
személy

Név, csaladi név: Silvija Hajdinjak Prendl

Munkahely: igazgaté

Levelezési cim: Dvojezi¢na srednja Sola Lendava - Kétnyelv{ Kozépiskola,
Lendva, Kolodvorska ulica 2 e — Vasut utca 2 e, 9220 Lendava — Lendva
E-mail cim: silvija.hajdinjak-prendl@dssl.si

Kodzvetlen szolgdlati telefonszam: 02-5742-511

Az igazgato tavolléte idejében:

Név, csaladi név: Alen Vugrinec

Munkahely: igazgatéhelyettes

Levelezési cim: Dvojezi¢na srednja Sola Lendava - Kétnyelv{ Kozépiskola,
Lendva, Kolodvorska ulica 2 e — Vasut utca 2 e, 9220 Lendava — Lendva
E-mail cim: alen.vugrinec@dssl.si

Kodzvetlen szolgdlati telefonszam: 02-5742-512

Név, csaladi név: Petra Horvat

Munkahely: intézményi titkar

Levelezési cim: Dvojezi¢na srednja Sola Lendava - Kétnyelvi{ Kozépiskola,
Lendva, Kolodvorska ulica 2 e — Vasut utca 2 e, 9220 Lendava — Lendva
E-mail cim: tajnistvo@dssl.si

Kbzvetlen szolgalati telefonszam: 02-5742-510

2.c Az intézmény m(ikoédési teriiletére vonatkozd térvények, torvénynél alacsonyabb szinti
jogszabalyok és unios jogszabalyok

Allami
jogszabalyok

http://www.pisrs.si/Pis.web/

A Szlovén Koztarsasag Jogi Informacids Rendszere (PIS) ingyenes hozzaférést
biztosit a Szlovén Koztdrsasag allami szerveinek és kodzhatalmi szerveinek
jogalkotasi és egyéb nyilvdnos dokumentumaihoz, valamint az Eurdpai Unid és
az Eurdépa Tandcs intézményei altal kiadott dokumentumokhoz.

Eurdpai unios
jogszabalyok

https://eur-lex.europa.eu/homepage.html

Terlleti
jogszabalyok

A Kétnyelv( Ko6zépiskola, Lendva oktatasi-nevelési kozintézmény
megalapitdsardl sz6l6 hatarozat

A kozintézményekrdl sz616 térvény

A munkaviszonyokrdl szold térvény

A koztisztvisel6krél sz616 torvény

A Szlovén Koztarsasag nevelési és oktatdsi tevékenységre vonatkozd
kollektiv szerz6dés

A személyes adatok védelmérél sz616 torvény

Az oktatds és nevelés megszervezésérdl és finanszirozasardél sz616 torvény
Torvény az olasz és a magyar nemzeti kdzosség kiilon jogairdl az oktatds és
a nevelés teriiletén

A szakiskolai és szakkdzépiskolai képzésrél sz616 torvény

A gimnaziumokrdl szdlo térvény

Az érettségi vizsgardl szél6 torvény

A zarévizsgardl sz616 szabalyzat

A kétnyelv(i kozépiskola normativairdl és standardjairdl sz6l6 szabdlyzat
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A kétnyelv(i kozépiskola képzési programiai finanszirozasanak
modszertanardl sz616 szabdlyzat

A kétnyelv(i k6zépiskola anyagi kdltségei értékelésének kritériumairdl sz6ld
szabadlyzat

A kétnyelv(i szlovén-magyar gimnazium képzési program kivitelezési

A kétnyelv(i k6zépiskolai oktatdsi programok kétnyelvil kdzépiskoldkban

,,,,,

kozzétett kétnyelvl kozépiskolai oktatasi programok melléklete.
Egyéb torvények, jogszabdlyok és kiegészitések

2.d A szabdlytervezetek jegyzéke (a nemzeti vagy helyi szabalyozasi nyilvantartason keresztiil)

Szabdly-
tervezetek

https://e-uprava.gov.si/drzava-in-druzba/e-demokracija.html

2.e Stratégiai és programdokumentumok jegyzéke tartalmi egységek szerint

Stratégiai és
program-
dokumentumok
jegyzéke

A kézintézmény megalapitasardl sz6l6 rendelet/hatarozat;

Eves munkaterv;

Beszamold az éves munkaterv megvaldsitasardl;

Az intézmény éves beszamoldja;

Eves munka-, kdder- és pénziigyi terv;

A nevelési-oktatdsi kozintézmény belsé szervezettségérdl és a
munkahelyek besorolasardl sz6l6 szabdlyzat;

A szamvitelr6l sz6l6 szabdlyzat;

A leltdrozasroél sz6l6 szabalyzat;

A kozintézményben foglalkoztatdsi jogviszonyban all6 alkalmazottakra
vonatkozd ajanlott magatartdsi és viselkedési kddex;

A személyes adatok védelmérél sz6l6 szabalyzat;

A munkavallalék munkahelyi erészakkal szembeni védelmi intézkedésekre
vonatkozd szabalyzat;

A pecsétek haszndlatardl, védelmérél és megsemmisitésérdl szolo
szabalyzat;

Tlizvédelmi szabalyzat;

A tiltott anyagok azonositasara vonatkozd szabalyzat;

Kockazati nyilvantartas;

Biztonsagi nyilatkozat kockazatértékeléssel;

A szolgalati telefonok és egyéb eszkdzok, valamint a szolgaltatasok
haszndlatara vonatkozd szabalyzat;

A munkakotelezettség nyilvantartasardl szolé szabalyzat;

Iskolai szabalyok - melléklet A didkok, tanarok és kisérék viselkedésére
vonatkozd iskolai szabdlyok a tanulmanyi kirdanduldsokon és egyéb iskoldn
kivali oktatasi tevékenységeken;

Az értékelés és osztdlyozds iskolai szabalyzata;

Az iskolai étkeztetés szabalyzata;

Az iskolai alap szabdlyai;

Az iskolakdnyvtar szabalyai;

Az iskola tanacsanak tgyrendje;

A sziil6k tandcsdnak lgyrendie;

Az alkalmazottak képvisel6inek az iskola tanacsaba torténd
megvalasztasara és visszahivasara vonatkozo szabalyzat.
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2.f A kozigazgatasi, birdsagi vagy jogalkotasi eljarasok fajtainak jegyzéke

Az intézmény e Azintézet igazgatdja kinevezésének az eljarasa;
altal vezetett e Azintézet nyilvantartasanak és a médositasok birdsagi jegyzékbe vald
eljarasok bejegyzésének eljardsa;

e Az alkalmazottak képviselGinek az iskola tanacsaba torténd valasztasok
megvalodsitasa;

e A pedagdgusok besoroldsdra vonatkozod szavazdsok megvaldsitasa;

e Helyettesit6 dokumentumok és okmanyok kiaddsa — informaciok kivonata
a nyilvantartasbdl;

e A munkavallaléi panaszokon alapulé eljarasok;

o Jelentkezési és felvételi eljaras az elsé évfolyamba valé beiratkozaskor;

e Adidk iskolabdl vald kizarasdra vonatkozo eljaras.

2.g Az intézmény altal vezetett nyilvanos nyilvantartasok jegyzéke

Nyilvantartdsok | e A folyd tanévre vonatkozd beiratkozott didkok listdja — szabadon nem

jegyzéke hozzaférhet6;

e Alkalmazottak nyilvantartasa — szabadon nem hozzaférhetd;

e Nyugdijazottak nyilvantartdsa — szabadon nem hozzaférhet6;

e A tdmogatott étkezésben részesil6k nyilvantartasa — szabadon nem
hozzaférhet6;

e A statuszos és modositdsokkal rendelkezd tanuldk nyilvantartasa —
szabadon nem hozzaférhetd;

e Személyzeti nyilvantartasok adatbazisa;

e Az alkalmazottak bérével kapcsolatos adatbazis;

e Iskolai nyilvantartasi adatbazis;

e Adidkok el6rehaladdsdval, a kidllitott bizonyitvanyokkal és
dokumentumokkal kapcsolatos adatbazis;

e Aziskolaba beiratkozott didkok és sziileik adatbazisa;

e Segitségre vagy tanacsadasra szoruld tanulék adatbazisa;

e Atehetséggondozasban résztvevé didkok adatbazisa;

e Atanulok fizikai képességeinek és morfoldgiai jellemz6inek adatbazisa;

o Az érettségi vizsgat, szakmai érettségi vizsgat és zardvizsgat végzé diakok
adatbazisa;

e A munkavallalok SARS-COV-2 fert6zésre vonatkozo kotelez6 tesztelésével
kapcsolatos adatbazis — szabadon nem hozzaférhet6.

2.h Egyéb informatizalt adatbazisok jegyzéke

Adatbazisok
jegyzéke

2.i A legfontosabb egyéb kozérdekii informacidkat tartalmazo tartalmi egységek, ill. egyes
dokumentumok jegyzéke

Informacioé- e Adidkok folyé tanévre vonatkozo érarendje;
egységek — az e Atagozatok folyd évre vonatkozo érarendje;
intézet e Atandrok folyd évre vonatkozd érarendje;
munkateriletei o Fogaddorak és sziil6i értekezletek a folyd tanévben;
tagolt leirdsa e Afolyé tanév iskolai naptara;

szerint o Afolyé tanév csengetési rendje.
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3. Az egyéb kozérdekii informacios egységekhez valé hozzaférés madjai

Az egyes A kozérdek( informaciok elektronikus és/vagy nyomtatott valtozatban

informdcids tekinthet6 meg.

egységekhez Az informacidk nyomtatott formaban a Kétnyelv(i K6zépiskola, Lendva

valo hozzaférés | székhelyén munkanapokon, 7.00 és 15.00 6ra kozott tekinthet6k meg

leirasa Az iskola épuletében, a Lendva, Vasut utca 2/e cimen az informacidk
megtekintéséhez a hozzaférés akadalymentesitett.

4. A leggyakrabban kovetelt kozérdekii informaciok jegyzéke

A leggyakrabban kért informacio vagy témakor listaja
(automatikusan generalt lista, amelyet az egyes informaciok
irdnti kereslet hatdroz meg).

1. Adiakok létszama;

2. Azlskola Tanacsanak
hatarozatai;

3. ASzil6k Tanacsanak
hatdrozatai.

5. Arjegyzék

A kozérdekl informacidk szolgaltatasanak anyagkoltségei a

kovetkezék ( HEA nélkiil):

egy oldal fénymasolat vagy A4-es nyomtatvany 0,06 EUR,
egy oldal fénymadsolat vagy A3-as formatumu
nyomtatvany 0,13 EUR,

egy oldal fénymasolat vagy nagyméret(i nyomtatas 1,25
EUR,

egy oldal szines fénymadsolat vagy A4-es formatumu
nyomtatds 0,63 EUR,

egy oldal szines fénymadsolat vagy nyomtatott A3-as
formatumu nyomtatvény 1,25 EUR,

egy oldal szines fénymdsolat vagy nagy formatumu
nyomtatott példany 2,50 EUR,

elektronikus rogzités egy CD-ROM-on 2,09 eurd,
elektronikus rogzités egy DVD-R lemezen 2,92 eurd,
elektronikus rogzités egy USB-pendrive-on, az ar, amelyen
az USB-pendrive-ot a hatdésag megvasarolta,

egy Ad-es dokumentumoldal atalakitasa fizikai formabdl
elektronikus formdaba 0,08 EUR,

egy A3-as dokumentum egy oldalanak fizikai
formatumbdl elektronikus formatumba torténd atvaltasa
0,20 EUR,

az informacidk postai Uton torténé megkiildésének
postakoltsége a mindenkori postai arlista szerint.

A kézérdek informacidk
nyilvdnossagra hozatalardl és
tovabbi felhaszndalasardl sz616
rendelettel 6sszhangban.

Silvija Hajdinjak Prendl|
igazgaténd
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