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Kozérdeki informaciok katalogusa — KKI, Lendva

1. A katalogus alapvet6 adatai

A szervezet megnevezése Dvojezicna srednja Sola Lendava - Kétnyelvii K6zépiskola,
Lendva

Roviditett név: DSS Lendava — KKI, Lendva

Kolodvorska ulica 2 e — Vasut utca 2 e, 9220 Lendava - Lendva
Tel.: 02-5742-510 fax.: 02-5742-520

E-mail: tajnistvo@dssl.si

Felel6s hivatalos személy Igazgatd: Hajdinjak Prendl Silvija, prof.

A kataldgus els6 kozzétételének 2008. 5. 9.

id6pontja

Az utolsé mddositas id6pontja 2025.9. 1.

A kataldgus a kovetkez6 https://www.dssl.si/solska-dokumentacija/

honlapon érhetd el

A katalégus egyéb formai A katalégus elektronikus formaban elérhetd az intézmény

honlapjan, fizikai formaban pedig a Lendvai Kétnyelv{
K6zépiskola székhelyén.

2. Altaldnos adatok az intézményrél és az intézmény rendelkezésére allé kozérdekii
informaciokrdl

2.a Szervezeti dbra és adatok az intézmény bels6 szervezettségérdl

Az intézmény A DSS Lendava — KKI, Lendva oktatdsi kézintézményként mikddik, és a 2003.

m(ikodési 09. 11-i, 622-02/2001-32 és a 166/MMONK/2003 sz. alapité okiratban, Az

korének rovid oktatds szervezésérdl és finanszirozasardl sz6l6 torvényben és egyéb vonatkozd

leirasa jogszabalyokban meghatdrozott tevékenységet folytat és feladatokat valdsit
meg.

A DSS Lendava — KKI, Lendva kozoktatasi intézmény alapitdja a Szlovén
Kdztarsasag, tarsalapitdja pedig a Muravidéki Magyar Onkormaényzati
Nemzetiségi K6zosség.

Az intézményt irdnyitd szervként az intézet igazgatdja vezeti. Az igazgatot
munkdjaban az igazgatdhelyettes segiti, aki az igazgatd irdsos
meghatalmazasaban és a munkahelyi rendszerezésrél szélé okiratban
meghatarozott feladatokat végzi.

Az intézmény a kovetkez6 terlileteken végez kozszolgalatot:
e kozépfoku szakiskolai és szakkdzépiskolai képzés,
e altalanos kozépiskolai képzés,
e feln6ttképzés.

A lendvai Kétnyelv(i K6zépiskola az egyetlen oktatasi intézmény a Muravidék
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nemzetiségileg vegyesen lakta terlletén, amely kétnyelvld (szlovén-magyar)
kozépfoku oktatdsi programokat valdsit meg:
e gimnazium (altalanos kozépiskolai képzés),
e kozgazdasagi technikum (szakkdzépiskolai és szakiskolat kiegészité
szakkozépiskolai képzés),
e gépészeti technikum (szakkozépiskolai és szakiskolat kiegészitd
szakkozépiskolai képzés),
e vegyészeti technikum (szakkozépiskolai képzés),
e Ovodai nevelés (szakkozépiskolai képzés),
¢ mechatronikai technikum (szakiskolat kiegészité szakkozépiskolai
képzés),
e szakkozépiskolai képzési programok:
o autdszereld

o villanyszerel§

o gasztrondmiai és szdllodai szolgaltatas
o gépberendezés-szerel§

o mechatronikai miszerész

o cserépkalyhaépité-kerdmiaburkold

o fémformald-szerszamkészits

o bolti eladd

o fodrasz

e @Gyartastechnoldgiai segéd (alapfoku szakiskolai program)
e Biotechnoldgiai és élelmiszeripari segéd (alapfoku szakiskolai program)

BelsG szervezeti
egységek listdja

Az iskola egységes intézményként van megszervezve. A tanitasi folyamat
egymiszakos formdban folyik.

Az intézmény
szervezeti
abraja

AZ ISKOLA TANACSA

ELNOK
NATALIJA PAVOSEVIC ZOLDOS

SzZULOK TANACSA IGAZGATO
ELNOK SILVIJA HAIDINJAK
IGOR KOLENKO PRENDL
DIAKKOZOSSEG .
B IGAZGATOHELYETTES
ELNOK

LARA KRAJACIC ALEN VUGRINEC

TANARI KAR
SZAKMAI 2
sl TAGOZATI TANARI
MUNKAKOZOSSEGEK KAROK
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2.b Kapcsolattarto és informacidszolgaltatasra jogosult hivatalos személy(ek) elérhetGsége

llletékes * Név, csaladi név: Silvija Hajdinjak Prendl

személy Munkahely: igazgaté

Levelezési cim: Dvojezi¢na srednja Sola Lendava - Kétnyelv(i Kozépiskola,
Lendva, Kolodvorska ulica 2 e — Vasut utca 2 e, 9220 Lendava — Lendva
E-mail cim: silvija.hajdinjak-prendl@dssl.si

Kbzvetlen szolgalati telefonszam: 02-5742-511

Az igazgato tavolléte idejében:

e Név, csaladi név: Alen Vugrinec
Munkahely: igazgatéhelyettes
Levelezési cim: Dvojezi¢na srednja Sola Lendava - Kétnyelv(i Kozépiskola,
Lendva, Kolodvorska ulica 2 e — Vasut utca 2 e, 9220 Lendava — Lendva
E-mail cim: alen.vugrinec@dssl.si
Kozvetlen szolgalati telefonszam: 02-5742-512

¢ Név, csaladi név: Sindi Horvat
Munkahely: intézményi titkar
Levelezési cim: Dvojezi¢na srednja Sola Lendava - Kétnyelv{ Kozépiskola,
Lendva, Kolodvorska ulica 2 e — Vasut utca 2 e, 9220 Lendava — Lendva
E-mail cim: tajnistvo@dssl.si
Kbzvetlen szolgalati telefonszam: 02-5742-512

2.c Az intézmény miikodési teriiletére vonatkozo térvények, torvénynél alacsonyabb szintii
jogszabalyok és unios jogszabalyok

Allami http://www.pisrs.si/Pis.web/
jogszabalyok

A Szlovén Koztarsasag Jogi Informacids Rendszere (PIS) ingyenes hozzaférést
biztosit a Szlovén Koztarsasag allami szerveinek és kozhatalmi szerveinek
jogalkotasi és egyéb nyilvanos dokumentumaihoz, valamint az Eurépai Unid és
az Eurdpa Tandcs intézményei altal kiadott dokumentumokhoz.

Eurdpai unids https://eur-lex.europa.eu/homepage.html

jogszabalyok

Terileti * A Kétnyelv( Kozépiskola, Lendva oktatdsi-nevelési kozintézmény
jogszabalyok megalapitdsardl sz616 hatdrozat

e Akoézintézményekrdl sz616 torvény

¢ A munkaviszonyokrdl sz616 térvény

e AkoztisztviselSkrdl sz6l6 térvény

e ASzlovén Koztarsasag nevelési és oktatasi tevékenységre vonatkozo
kollektiv szerz6dés

e Aszemélyes adatok védelmérdl szol6 térvény

e Az oktatds és nevelés megszervezésérél és finanszirozdsardl szol6 térvény

e Torvény az olasz és a magyar nemzeti kdz6sség kiilén jogairdl az oktatas és
a nevelés teriiletén

e A szakiskolai és szakkozépiskolai képzésrdl sz616 térvény

e A gimnaziumokrdl sz616 torvény

e Az érettségi vizsgardl sz416 torvény

e A z3rdvizsgdrdl sz6l6 szabalyzat

e Akétnyelvi kézépiskola normativairdl és standardjairdl sz616 szabalyzat

e Akétnyelvd kézépiskola képzési programjai finanszirozasanak
mddszertandrdl sz616 szabalyzat
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e Akétnyelvid kézépiskola anyagi koltségei értékelésének kritériumairdl sz616
szabdlyzat

e Akétnyelvd szlovén-magyar gimnazium képzési program kivitelezési
utmutatoi

e Akétnyelvid kézépiskolai oktatasi programok kétnyelvi kézépiskolakban
torténd megvaldsitasanak megvaldsitasi utmutatdja, A kdzhiteles és
kozzétett kétnyelvii kozépiskolai oktatdsi programok melléklete.

* Egyéb torvények, jogszabdlyok és kiegészitések

2.d A szabalytervezetek jegyzéke (a nemzeti vagy helyi szabalyozasi nyilvantartason keresztiil)

Szabdly-
tervezetek

https://e-uprava.gov.si/drzava-in-druzba/e-demokracija.html

2.e Stratégiai és programdokumentumok jegyzéke tartalmi egységek szerint

Stratégiai és
program-
dokumentumok
jegyzéke

* Akozintézmény megalapitasardl sz616 rendelet/hatéarozat;

« Eves munkaterv;

e Beszdmold az éves munkaterv megvaldsitasardl;

e Azintézmény éves beszamoldja;

»  Eves munka-, kdder- és pénziigyi terv;

¢ A nevelési-oktatasi kozintézmény belss szervezettségérél és a
munkahelyek besorolasardl sz6l6 szabdlyzat;

e A szamvitelrél sz6l6 szabalyzat;

e Aleltarozasrol sz6l6 szabalyzat;

¢ Akozintézményben foglalkoztatasi jogviszonyban all6 alkalmazottakra
vonatkozo ajanlott magatartasi és viselkedési kodex;

e Aszemélyes adatok védelmérdl szdlo szabalyzat;

* A munkavallalék munkahelyi er6szakkal szembeni védelmi intézkedésekre
vonatkozd szabalyzat;

e A pecsétek haszndlatardl, védelmérdl és megsemmisitésérdl szolo
szabalyzat;

e Tlizvédelmi szabalyzat;

e Atiltott anyagok azonositasara vonatkozé szabalyzat;

e Kockazati nyilvantartas;

e Biztonsagi nyilatkozat kockazatértékeléssel;

e A szolgalati telefonok és egyéb eszk6zok, valamint a szolgaltatasok
haszndlatara vonatkozé szabalyzat;

¢ A munkakotelezettség nyilvantartasarol szolo szabalyzat;

e Iskolai szabdlyok - melléklet A didkok, tanarok és kisérék viselkedésére
vonatkozd iskolai szabdlyok a tanulmanyi kirdnduldsokon és egyéb iskoldn
kiviili oktatdsi tevékenységeken;

e Az értékelés és osztalyozas iskolai szabdlyzata;

e Aziskolai étkeztetés szabalyzata;

e Aziskolai alap szabalyai;

e Aziskolakdnyvtar szabalyai;

e Aziskola tanacsanak tgyrendje;

e Aszil6k tanacsanak tgyrendije;

e Az alkalmazottak képvisel&inek az iskola tanacsaba torténd
megvalasztasara és visszahivasara vonatkozo szabalyzat.

2.f A kozigazgatasi, birdsagi vagy jogalkotasi eljarasok fajtainak jegyzéke

Az intézmény

| « Azintézet igazgatdja kinevezésének az eljarasa;

4/6




altal vezetett
eljarasok

Az intézet nyilvantartdsanak és a mddositdsok birdsagi jegyzékbe vald
bejegyzésének eljardsa;

Az alkalmazottak képviselGinek az iskola tanacsaba torténd vdlasztasok
megvaldsitasa;

A pedagdégusok besoroldsara vonatkozo szavazdsok megvaldsitasa;
Helyettesit6 dokumentumok és okmanyok kiadasa — informaciok kivonata
a nyilvantartasbdl;

A munkavallaldi panaszokon alapuld eljarasok;

Jelentkezési és felvételi eljaras az elsé évfolyamba valé beiratkozaskor;

A didk iskolabdl vald kizarasara vonatkozo eljaras.

2.g Az intézmény

altal vezetett nyilvanos nyilvantartasok jegyzéke

Nyilvantartdsok
jegyzéke

A folyd tanévre vonatkozd beiratkozott didkok listaja — szabadon nem
hozzaférhetd;

Alkalmazottak nyilvantartasa — szabadon nem hozzaférhet6;
Nyugdijazottak nyilvantartasa — szabadon nem hozzaférhet6;

A tdmogatott étkezésben részesiil6k nyilvantartasa — szabadon nem
hozzaférhet6;

A statuszos és modositasokkal rendelkez6 tanuldk nyilvantartasa —
szabadon nem hozzaférheté;

Személyzeti nyilvantartasok adatbazisa;

Az alkalmazottak bérével kapcsolatos adatbazis;

Iskolai nyilvantartasi adatbazis;

A didkok el6rehaladasaval, a kiallitott bizonyitvanyokkal és
dokumentumokkal kapcsolatos adatbazis;

Az iskolaba beiratkozott didkok és sziileik adatbazisa;

Segitségre vagy tandcsaddsra szoruld tanuldk adatbazisa;

A tehetséggondozdsban résztvevé didkok adatbazisa;

A tanulok fizikai képességeinek és morfoldgiai jellemz6inek adatbazisa;
Az érettségi vizsgat, szakmai érettségi vizsgat és zardvizsgat végz6 didkok
adatbazisa;

A munkavallalék SARS-COV-2 fert6zésre vonatkozd kotelezd tesztelésével
kapcsolatos adatbazis — szabadon nem hozzaférhet6.

2.h Egyéb informatizalt adatbazisok jegyzéke

Adatbazisok
jegyzéke

2.i A legfontosabb egyéb kozérdeki informacidkat tartalmazo tartalmi egységek, ill. egyes
dokumentumok jegyzéke

Informacioé-
egységek — az
intézet
munkateriletei
tagolt leirdsa
szerint

A didkok folyd tanévre vonatkozo érarendje;

A tagozatok folyd évre vonatkozo érarendje;

A tanarok folyd évre vonatkozo érarendje;
Fogadoorak és sziil6i értekezletek a folyd tanévben;
A folyd tanév iskolai naptara;

A folyd tanév csengetési rendje.

3. Az egyéb kozérdekii informacids egységekhez valé hozzaférés maodjai

Az egyes
informacids
egységekhez

A kozérdekd informaciok elektronikus és/vagy nyomtatott véltozatban
tekinthet6 meg.
Az informacidk nyomtatott formaban a Kétnyelv(i K6zépiskola, Lendva
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valé hozzaférés
leirasa

székhelyén munkanapokon, 7.00 és 15.00 éra kdzott tekinthet6k meg
Az iskola épiletében, a Lendva, Vasut utca 2/e cimen az informaciok
megtekintéséhez a hozzaférés akadalymentesitett.

4. A leggyakrabban kovetelt kozérdekii informacidk jegyzéke

A tiz leggyakrabban kért informacid vagy témakor listdja
(automatikusan generalt lista, amelyet az egyes informaciok
iranti kereslet hatdroz meg).

1. Adiakok létszama;

2. Az lIskola Tanacsanak
hatarozatai;

3. ASzil6k Tanacsanak
hatdrozatai.

5. Arjegyzék

A kozérdekil informacidk szolgaltatasanak anyagkoltségei a

kovetkez6k ( HEA nélkiil):

egy oldal fénymasolat vagy A4-es nyomtatvany 0,06 EUR,
egy oldal fénymasolat vagy A3-as formatumu
nyomtatvany 0,13 EUR,

egy oldal fénymasolat vagy nagyméret(i nyomtatas 1,25
EUR,

egy oldal szines fénymasolat vagy Ad-es formatumu
nyomtatds 0,63 EUR,

egy oldal szines fénymdsolat vagy nyomtatott A3-as
formatumu nyomtatvany 1,25 EUR,

egy oldal szines fénymasolat vagy nagy formatumu
nyomtatott példany 2,50 EUR,

elektronikus rogzités egy CD-ROM-on 2,09 eurd,
elektronikus rogzités egy DVD-R lemezen 2,92 eurd,
elektronikus rogzités egy USB-pendrive-on, az ar, amelyen
az USB-pendrive-ot a hatdésag megvasarolta,

egy Ad-es dokumentumoldal atalakitasa fizikai formabdl
elektronikus formaba 0,08 EUR,

egy A3-as dokumentum egy oldalanak fizikai
formatumbdl elektronikus formatumba torténé atvaltasa
0,20 EUR,

az informacidk postai Uton térténé megkiildésének
postakoltsége a mindenkori postai arlista szerint.

A kozérdekd informacidk
nyilvdnossagra hozatalardl és
tovabbi felhasznalasardl sz616
rendelettel 6sszhangban.

ilvija Hajdinjak Prendl
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