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Kozérdeki informaciok katalogusa — KKI, Lendva

1. A katalogus alapvet6 adatai

A szervezet megnevezése Dvojezicna srednja Sola Lendava - Kétnyelvii Kézépiskola,
Lendva

Roviditett név: DSS Lendava — KKI, Lendva

Kolodvorska ulica 2 e — Vasut utca 2 e, 9220 Lendava - Lendva
Tel.: 02-5742-510 fax.: 02-5742-520

E-mail: tajnistvo@dssl.si

Felel6s hivatalos személy Igazgatd: Hajdinjak Prendl Silvija, prof.

A katalégus elsé kozzétételének 2008.5. 9.

id6pontja

Az utolsé mddositas id6pontja 2023.10. 10.

A kataldgus a kovetkez6 https://www.dssl.si/solska-dokumentacija/

honlapon érhetd el

A katalégus egyéb formai A katalégus elektronikus formaban elérhetd az intézmény

honlapjan, fizikai formaban pedig a Lendvai Kétnyelvi
K6zépiskola székhelyén.

2. Altaldnos adatok az intézményrél és az intézmény rendelkezésére &ll6 kozérdeki
informaciokrdl

2.a Szervezeti abra és adatok az intézmény bels6 szervezettségérdl

Az intézmény A DSS Lendava — KKI, Lendva oktatdsi kozintézményként mikodik, és a 2003.

mikodési 09. 11-i, 622-02/2001-32 és a 166/MMONK/2003 sz. alapité okiratban, Az

korének rovid oktatds szervezésérdl és finanszirozasardl sz616 torvényben és egyéb vonatkozd

leirasa jogszabalyokban meghatarozott tevékenységet folytat és feladatokat valdsit
meg.

A DSS Lendava — KKI, Lendva kozoktatasi intézmény alapitéja a Szlovén
Kdztarsasag, tarsalapitdja pedig a Muravidéki Magyar Onkormanyzati
Nemzetiségi K6z0sség.

Az intézményt irdnyitd szervként az intézet igazgatdja vezeti. Az igazgatét
munkajdban az igazgatdhelyettes segiti, aki az igazgatd irdsos
meghatalmazdsaban és a munkahelyi rendszerezésrél sz6lé okiratban
meghatdrozott feladatokat végzi.

Az intézmény a kovetkez6 terlleteken végez kozszolgalatot:
o kozépfoku szakiskolai és szakkdzépiskolai képzés,
e 3ltalanos kdzépiskolai képzés,
o felnbttképzés.

A lendvai Kétnyelv(i Kozépiskola az egyetlen oktatasi intézmény a Muravidék
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nemzetiségileg vegyesen lakta teriletén, amely kétnyelv( (szlovén-magyar)
kozépfoku oktatasi programokat valdsit meg:
e gimnazium (altalanos kdzépiskolai képzés),
o kozgazdasagi technikum (szakkozépiskolai és szakiskolat kiegészitd
szakkozépiskolai képzés),
e gépészeti technikum (szakkdzépiskolai és szakiskolat kiegészit6
szakkozépiskolai képzés),
e vegyészeti technikum (szakkdzépiskolai képzés),
e 6vodai nevelés (szakkozépiskolai képzés),
¢ mechatronikai technikum (szakiskolat kiegészité szakkdzépiskolai
képzés),
o szakkodzépiskolai képzési programok:
o autoszerel§

o villanyszerel§

o gasztrondmiai és szallodai szolgdltatds
o gépberendezés-szereld

o mechatronikai mUszerész

o cserépkalyhaépitd-kerdmiaburkold

o fémformald-szerszamkészité

o bolti eladd

o fodrasz

e Gyartastechnoldgiai segéd (alapfoku szakiskolai program)
e Biotechnoldgiai és élelmiszeripari segéd (alapfoku szakiskolai program)

Belsd szervezeti
egységek listdja

Az iskola egységes intézményként van megszervezve. A tanitasi folyamat
egymdiszakos formdban folyik.

Az intézmény
szervezeti
abraja

AZ ISKOLA TANACSA

ELNOK
NATALIJA PAVOSEVIC ZOLDOS

4
SZULGK TANACSA IGAZGATO
ELNOK SILVIJA HAJDINJAK
IGOR KOLENKO PRENDL )
4
DIAKKOZOSSEG ) '
: IGAZGATOHELYETTES
TS TIBOR TOMSIC
LANAVUCKO
‘ "~ TANARI KAR
SZAKMAI ‘ )
B TAGOZATI TANARI
MUNKAKOZOSSEGEK B
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2.b Kapcsolattarto és informacioszolgaltatasra jogosult hivatalos személy(ek) elérhetGsége

llletékes
személy

e Név, csaladi név: Silvija Hajdinjak Prendl
Munkahely: igazgatoé
Levelezési cim: Dvojezi¢na srednja Sola Lendava - Kétnyelv{ Kozépiskola,
Lendva, Kolodvorska ulica 2 e — Vasut utca 2 e, 9220 Lendava — Lendva
E-mail cim: silvija.hajdinjak-prendl@dssl.si
Kozvetlen szolgdlati telefonszam: 02-5742-511

Az igazgatd tavolléte idejében:

e Név, csaladi név: Tibor Tomsic
Munkahely: igazgatéhelyettes
Levelezési cim: Dvojezi¢na srednja Sola Lendava - Kétnyelv{ Kozépiskola,
Lendva, Kolodvorska ulica 2 e — Vasut utca 2 e, 9220 Lendava — Lendva
E-mail cim: tibor.tomsic@dssl.si
Kozvetlen szolgdlati telefonszam: 02-5742-512

e Név, csaladi név: Sindi Horvat
Munkahely: intézményi titkar
Levelezési cim: Dvojezi¢na srednja Sola Lendava - Kétnyelv{ Kozépiskola,
Lendva, Kolodvorska ulica 2 e — Vasut utca 2 e, 9220 Lendava — Lendva
E-mail cim: tajnistvo@dssl.si
Kozvetlen szolgdlati telefonszam: 02-5742-512

2.c Az intézmény
jogszabalyok és u

miikodési teriiletére vonatkozoé torvények, térvénynél alacsonyabb szinti
nids jogszabalyok

Allami
jogszabalyok

http://www.pisrs.si/Pis.web/

A Szlovén Koztarsasag Jogi Informacids Rendszere (PIS) ingyenes hozzaférést
biztosit a Szlovén Koztarsasag dallami szerveinek és kozhatalmi szerveinek
jogalkotdsi és egyéb nyilvdnos dokumentumaihoz, valamint az Eurdpai Unid és
az Eurdépa Tandcs intézményei altal kiadott dokumentumokhoz.

Eurdpai unios

https://eur-lex.europa.eu/homepage.html

jogszabalyok
Terileti e A Kétnyelv(i K6zépiskola, Lendva oktatadsi-nevelési kozintézmény
jogszabalyok megalapitasardl sz616 hatdrozat

e Akozintézményekrdl szélé torvény

e A munkaviszonyokrél szél6 térvény

o A koztisztvisel6krdl sz6l6 térvény

o ASzlovén Koztdrsasdg nevelési és oktatdsi tevékenységre vonatkozé
kollektiv szerzédés

e Aszemélyes adatok védelmérdl szdl6 térvény

e Az oktatas és nevelés megszervezésérél és finanszirozdsarol szolé térvény

e Torvény az olasz és a magyar nemzeti k6zosség kiilon jogairdl az oktatds és
a nevelés teriiletén

e A szakiskolai és szakkdzépiskolai képzésrél szold torvény

e A gimnaziumokrdl szél6 térvény

o Az érettségivizsgardl sz6l6 torvény

e A zardvizsgardl sz6l6 szabalyzat

o Akétnyelvi kdzépiskola normativairdl és standardjairdl sz616 szabdlyzat

o Akétnyelvi kozépiskola képzési programjai finanszirozasanak
modszertanardl sz616 szabdlyzat
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A kétnyelv(i kozépiskola anyagi koltségei értékelésének kritériumairdl sz6ld
szabalyzat

A kétnyelv(i szlovén-magyar gimndzium képzési program kivitelezési
utmutatai

A kétnyelv(i kézépiskolai oktatdsi programok kétnyelvil kézépiskoldkban

/////

kozzétett kétnyelvl kozépiskolai oktatasi programok melléklete.
Egyéb torvények, jogszabdlyok és kiegészitések

2.d A szabdlytervezetek jegyzéke (a nemzeti vagy helyi szabalyozasi nyilvantartason keresztiil)

Szabdly-
tervezetek

https://e-uprava.gov.si/drzava-in-druzba/e-demokracija.html

2.e Stratégiai és programdokumentumok jegyzéke tartalmi egységek szerint

Stratégiai és
program-
dokumentumok
jegyzéke

A kézintézmény megalapitasardl sz6l6 rendelet/hatarozat;

Eves munkaterv;

Beszamold az éves munkaterv megvaldsitasardl;

Az intézmény éves beszamoldja;

Eves munka-, kdder- és pénziigyi terv;

A nevelési-oktatdsi kozintézmény bels6 szervezettségérdl és a
munkahelyek besorolasardl sz616 szabalyzat;

A szamvitelr6l sz616 szabalyzat;

A leltdrozasroél sz616 szabalyzat;

A kozintézményben foglalkoztatdsi jogviszonyban all6 alkalmazottakra
vonatkozd ajanlott magatartdsi és viselkedési kddex;

A személyes adatok védelmérél sz616 szabalyzat;

A munkavallalék munkahelyi erészakkal szembeni védelmi intézkedésekre
vonatkozd szabalyzat;

A pecsétek haszndlatardl, védelmérél és megsemmisitésérdl szolo
szabalyzat;

Tlizvédelmi szabalyzat;

A tiltott anyagok azonositasara vonatkozé szabalyzat;

Kockazati nyilvantartas;

Biztonsagi nyilatkozat kockazatértékeléssel;

A szolgalati telefonok és egyéb eszkdzok, valamint a szolgaltatasok
hasznalatara vonatkozd szabalyzat;

A munkakotelezettség nyilvantartasardl szolé szabalyzat;

Iskolai szabalyok - melléklet A didkok, tanarok és kisérék viselkedésére
vonatkozd iskolai szabalyok a tanulmanyi kiranduldsokon és egyéb iskoldn
kivali oktatasi tevékenységeken;

Az értékelés és osztdlyozds iskolai szabalyzata;

Az iskolai étkeztetés szabalyzata;

Az iskolai alap szabdlyai;

Az iskolakdnyvtdr szabalyai;

Az iskola tanacsanak tgyrendje;

A szul6k tandcsdnak Ugyrendije;

Az alkalmazottak képviselinek az iskola tanacsaba torténd
megvalasztasara és visszahivdsara vonatkozé szabalyzat.

2.f A kozigazgatasi, birdsagi vagy jogalkotasi eljarasok fajtainak jegyzéke

Az intézmény

Az intézet igazgatdja kinevezésének az eljardsa;
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altal vezetett
eljarasok

Az intézet nyilvantartdsanak és a mddositdsok birdsagi jegyzékbe vald
bejegyzésének eljarasa;

Az alkalmazottak képviselGinek az iskola tanacsaba torténd vélasztasok
megvaldsitdsa;

A pedagdégusok besoroldsara vonatkozo szavazdsok megvaldsitasa;
Helyettesité dokumentumok és okmanyok kiaddsa — informaciodk kivonata
a nyilvantartasbdl;

A munkavallaléi panaszokon alapuld eljarasok;

Jelentkezési és felvételi eljaras az elsé évfolyamba vald beiratkozaskor;

A didk iskolabdl vald kizardsara vonatkozo eljaras.

2.g Az intézmény

altal vezetett nyilvanos nyilvantartasok jegyzéke

Nyilvantartdsok
jegyzéke

A folyd tanévre vonatkozd beiratkozott didkok listaja — szabadon nem
hozzaférhetd;

Alkalmazottak nyilvantartdsa — szabadon nem hozzaférhet6;
Nyugdijazottak nyilvantartdsa — szabadon nem hozzaférhet6;

A tamogatott étkezésben részesil6k nyilvantartasa — szabadon nem
hozzaférhet6;

A statuszos és mddositasokkal rendelkez6 tanuldk nyilvantartdsa —
szabadon nem hozzaférhetd;

Személyzeti nyilvantartasok adatbazisa;

Az alkalmazottak bérével kapcsolatos adatbazis;

Iskolai nyilvantartasi adatbazis;

A didkok el6rehaladasaval, a kiallitott bizonyitvanyokkal és
dokumentumokkal kapcsolatos adatbazis;

Az iskoldba beiratkozott diakok és szlileik adatbazisa;

Segitségre vagy tanacsaddsra szoruld tanuldk adatbazisa;

A tehetséggondozdsban résztvevé didkok adatbazisa;

A tanuldk fizikai képességeinek és morfoldgiai jellemzGinek adatbazisa;
Az érettségi vizsgat, szakmai érettségi vizsgat és zardvizsgat végz6 didkok
adatbazisa;

A munkavallalok SARS-COV-2 fert6zésre vonatkozo kotelez6 tesztelésével
kapcsolatos adatbazis — szabadon nem hozzaférheté.

2.h Egyéb informatizalt adatbazisok jegyzéke

Adatbazisok
jegyzéke

2.i A legfontosabb egyéb kozérdekii informacidkat tartalmazo tartalmi egységek, ill. egyes
dokumentumok jegyzéke

Informacioé-
egységek — az
intézet
munkateriletei
tagolt leirdsa
szerint

A didkok folyd tanévre vonatkozo érarendje;

A tagozatok folyé évre vonatkozo érarendje;

A tanarok folyd évre vonatkozo érarendje;
Fogaddorak és sziil6i értekezletek a folyd tanévben;
A folyd tanév iskolai naptara;

A folyd tanév csengetési rendje.

3. Az egyéb kozérdekii informacios egységekhez valé hozzaférés madjai

Az egyes
informacids
egységekhez

A kozérdekl informaciok elektronikus és/vagy nyomtatott valtozatban
tekinthet6 meg.
Az informacidk nyomtatott formaban a Kétnyelv( K6zépiskola, Lendva
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vald hozzaférés | székhelyén munkanapokon, 7.00 és 15.00 dra kozott tekinthet6k meg
leirasa Az iskola épuletében, a Lendva, Vasut utca 2/e cimen az informacidk
megtekintéséhez a hozzaférés akadalymentesitett.

4. A leggyakrabban kovetelt kozérdeki informaciok jegyzéke

A tiz leggyakrabban kért informacid vagy témakor listaja 1. A diakok létszdma;
(automatikusan generalt lista, amelyet az egyes informaciok 2. Azlskola Tandcsdnak
irdnti kereslet hatdroz meg). hatarozatai;

3. ASzil6k Tandcsanak

hatdrozatai.

5. Arjegyzék
A kozérdekl informacidk szolgaltatasanak anyagkdltségei a | A kézérdekd informacidk
kovetkezék ( HEA nélkiil): nyilvdnossagra hozatalarél és
e egy oldal fénymasolat vagy A4-es nyomtatvany 0,06 EUR, | tovabbi felhaszndldsardl sz616
e egy oldal fénymasolat vagy A3-as formatumu rendelettel 6sszhangban.

nyomtatvany 0,13 EUR,

e egy oldal fénymasolat vagy nagyméret(i nyomtatas 1,25
EUR,

e egy oldal szines fénymasolat vagy A4-es formatumu
nyomtatds 0,63 EUR,

e egy oldal szines fénymasolat vagy nyomtatott A3-as
formatumu nyomtatvany 1,25 EUR,

o egy oldal szines fénymasolat vagy nagy formatumu
nyomtatott példany 2,50 EUR,

o elektronikus rogzités egy CD-ROM-on 2,09 eurd,

o elektronikus rogzités egy DVD-R lemezen 2,92 eurd,

o elektronikus rogzités egy USB-pendrive-on, az ar, amelyen
az USB-pendrive-ot a hatdésag megvasarolta,

e egy Ad-es dokumentumoldal atalakitasa fizikai formabdl
elektronikus formaba 0,08 EUR,

e egy A3-as dokumentum egy oldalanak fizikai
formatumbdl elektronikus formatumba torténd atvaltasa
0,20 EUR,

e azinformdcidk postai Uton torténé megkildésének
postakoltsége a mindenkori postai arlista szerint.
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